
共同英文課程期中(末)考試請假規定 

啟用日期 112學年度第 2學期開始(113.2.19起) 

適用對象 日四技修讀英文 A1a-B1bヽ英文三~英文六課程學生 

受理請假單位 英語教學中心 

審核請假說明 

 

 

申請方式 

1 
申請人最晚需於測驗開始後 20分鐘內，打電話(07-3426031分機 5903-5904)或以電子郵件

(english.teaching.center@mail.wzu.edu.tw )向承辦單位英語教學中心申請請假。 

2 

於測驗隔日中午 12:00前，填妥「期中(末)考試請假單」連同附件「診斷證明」 

或相關機構開立之證明寄至英語教學中心電子信箱(english.teaching.center@mail.wzu.edu.tw ) 

重要說明：僅受理當次測驗前後一日開立之「診斷證明」。 

3 申請人未於期限內提出附件者，不予審核。 

4 
英語教學中心接到申請請假電子郵件後，會於三個工作日內回覆申請人是否准予補考。如准予

補考，補考事宜由任課老師逕行通知學生。 

 

 

申請共同英文期中(末)考試假

1.已核准公假者

2.因新冠肺炎、流感確診

3.意外事故緊急就醫

4.因病住院

中心審核

申請人提供的證明

申請人遵守規定期限內將(1)+(2)文件寄至中心信箱

english.teaching.center@mail.wzu.edu.tw

(1)期中(末)考試請假單

(2)診斷證明或相關機構開立之證明

(缺少證明恕不審核)

申請人最晚需於測驗開始後20分鐘內申請請假。

連絡電話：

07-3426031轉5903或5904

電子郵件：

english.teaching.center@mail.wzu.edu.tw

授課教師安排

學生補考事宜

中心採電子郵件回覆審核結果

通過審核者

補考成績以80%計算

未通過審核者

無法補考

結案

結案

事假一律不准，

具特殊事由的學生申請補考，

是否准予補考由中心認定。



 申請共同英文期中（末）考試假
Student applies for leave during 

General English Midterm/Final Exams.

1.已核准公假者

2.因新冠肺炎、流感確診
3.意外事故緊急就醫甲

4.因病住院

CELT processes leave due to

1. official business approved in advance
2.Confirmed cases of Covid or influenza 

3. accidents and emergency

4. hospitalization

事假一律不准，
具特殊事由的學生申請補考，

是否准予補考由中心認定。

No personal or business leave allowed
; special cases to be reviewed by CELT.

申請人最晚需於測驗開始後20分鐘內申請請假。
連絡電話：3426031分機5903-5904

電子郵件: english.teaching.center@mail.wzu.edu.tw
Applicant informs CELT no later than 20 minutes after test begins.

Contact No.: 07-3426031 ext. 5903-5904
Email: english.teaching.center@mail.wzu.edu.tw

申請人遵守規定期限內將(1)+(2)文件寄至中心信箱

english.teaching.center@mail.wzu.edu.tw
(1)期中(末)考試請假單

(2) 診斷證明或相關機構開立之證明
(缺少證明恕不審核)

Applicant emails documents to CELT at 
english.teaching.center@mail.wzu.edu.tw 

(1) General English Midterm/Final Exam Leave Application Form
(2) Medical (diagnosis) certificates or other valid certificates

 by established institutions.

(Applications without certificates will be rejected.)

中心審核

申請人提供的證明
 CELT reviews 

certificates and 

related documents.  

中心採電子郵件回覆審核結果

CELT informs student the result of application.

通過審核者補考成績

以80%計算

Application approved
 and scores to be given

 a 20% deduction.

未通過審核者無法補考
Application rejected 

and no makeup tests
 to be given.

結案Case closed.

結案Case closed.

授課教師安排學生補考事宜
Teacher arranges a makeup

 test and related affairs.


